TG,

)
AFAD ICISLERI BAKANLIGI

Afet ve Acil Durum Yénetimi Baskanhgi

#ifetleretazr0l

Say1  :94627865-010.04- 48262 9%/10/2019
Konu : Yonerge

BAKANLIK MAKAMINA

[lgi  :10.04.2019 tarihli ve 76388967-1308 sayil1 yaziniz.
[lgi yaz1 ile Bagkanh@imiza gonderilen Bakan onayh “Igisleri Bakanligi imza Yetkileri
Yonergesinde Degigiklik Yapilmasina Dair Yonerge”ye istinaden hazirlanan “Afet ve Acil Durum

Yénetimi Bagkanhigi Imza Yetkileri Yonergesi” ilisikte sunulmaktadir.
S6z konusu Ydnerge’nin onaylanarak yiirtirliige konulmasini takdirlerinize arz ederim.

agm

Dr. et GULLUOGLU
Baskan

Ek : AFAD Imza Yetkileri Yénergesi (11 sayfa)

OLUR \

6310/2019

Bakan Yardimecisi

Universiteler Mah. Dumlupinar Bulvari, 159, 06800 Cankaya/ANKARA Bilgi i¢in: Eren SEVIM
Telefon no: 0 312 258 2323 Belge gecerno: 0312258 23 92 AFAD Uzmani
E-posta: eren.sevim@afad.gov.tr Internet Adresi : www.afad.gov.tr Telefon no: 0312 258 2722




AFET VE ACIL DURUM YONETIMI BASKANLIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM

GENEL ESASLAR
1- AMAC
Bu Yonergenin amact; Afet ve Acil Durum Yo&netimi Bagkanliginda imzaya yetkili makamlarn
belirlemek, verilen yetkileri belirh ilke ve usullere baglamak, alt kademelere yetki taniyarak
sorumluluk duygusunu geligtirmek, biirokratik iglemleri kisaltarak hizmetlerde diizeni, siirati,
etkinligi ve verimliligi artirmaktir.

2- KAPSAM

Bu Yonerge, Afet ve Acil Durum Yonetimi Baskanhgmin hizmet ve faaliyetlerine ait imza
yetkilerini ve bu yetkilerin tam ve etkili olarak kullanilmasina iliskin ilke ve usulleri kapsar.

3- DAYANAK

Bu Yénerge; 17/8/2018 tarihli ve 2495 sayili Icisleri Bakanligi imza Yetkileri Yonergesinin 14
tincit maddesi uyarmea hazirlanmigtir.

4- TANIMLAR

Bu Yé&nergede yer alan deyimlerden;

“Bakan” :I¢isleri Bakanini,

“Bakanhk” :Icisleri Bakanligim,

“Bakan Yardumecisi” :Afet ve Acil Durum Y6netimi Bagkanliinin bagh oldugu Bakan
Yardimecisini,

“Baskan” :Afet ve Acil Durum Yénetimi Bagkanini,

“Baskanhk” :Afet ve Acil Durum Yonetimi Bagkanligini,

“Bagkan Yardimcis1” :Afet ve Acil Durum Yonetimi Bagkanhig: Bagkan Yardimeilarin,

“Birim” :Afet ve Acil Durum Yonetimi Bagkanligimn I. Hukuk
Miisavirligi, Daire Baskanliklan ve Ozel Kalem Miidiirltigiinti,

“Birim Amiri” :I. Hukuk Miisavirini, Daire Bagkanlarim ve Ozel Kalem
Mudiirlinii,

“Grup Baskan1” : Calisma grubunun sevk ve idaresinden sorumlu Grup Bagkanmi

ifade eder.

5- IMZA YETKISI VERILENLER
Bu Yénergeyle imzaya yetkili makamlar agagidadir:
a- Bagkan

b- Bagkan Yardimeilar
c- I. Hukuk Miisaviri, Daire Baskanlari, Ozel Kalem Midiirii ve Grup Bagkanlar
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AFET VE ACIL DURUM YONETIMI BASKANLIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI

6- ILKE VE USULLER
6.1- Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, tam ve dogru olarak kullanilmas: esastir.

6.2- Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi, ancak bu Yonergede degisiklik
yapilmasi ile miimkiindiir.

6.3- Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina girilen konularla ilgili prensip karari niteligi tagiyan
ve Bagkanhk politikasint ilgilendiren hususlar ile énemli gérdikleri konu ve iglerde imzadan
once veya iglem safhasinda iist makamlara bilgi sunar ve bu makamlarin direktiflerine gére
hareket ederler.

6.4- Bu Yonerge ile devredilen imza yetkileri kullamlirken Bakanhk digi kurumlarla ve kisilerle
yapilan yazigmalarda “Bakan adina” {Bakan a.) ibaresi kullamlir.

6.5- Imza yetkisi verilenler, vetki alanlarma giren ve 6zellik arz eden hususlarda Baskanlik
makamina bilgi sunar ve emirlerini alirlar.

6.6- Imza yetkisinin kullanilmasinda, hitap edilen makam ile konunun kapsami ve &nemi
dikkate alinir.

6.7- Imzaya yetkili kisinin izin, hastalik, gérev gibi nedenlerle bulunmadig1 hallerde vekili imza
yetkisini kullanir. Bilahare imzaya yetkili kisiye yapilan ig ve iglemlerle ilgili bilgi verilir.

6.8- Bu Yonerge dogrultusunda Bagkanhifa bagli birimler kendi aralarinda yazisma
yapabilirler.

6.9- Bilgi vermeyi ve agiklama yapmayi gerektiren yazilar birim amirleri tarafindan Baskanin
imzasina sunulur.

6.10- Bagkanlik dis1 yazigsmalarda karsiliklilik ilkesi esas olup, imza yetkisinin kullanimi
sirasinda makamlarin astlik-tistlilk durumlar: gézetilir.

6.11- Bu Yonerge ile devredilen imza yetkileri gerektiginde Bagkan tarafindan kullamlabilir.

6.12- Imza yetkisinin verilmesine ve kaldirilmasina dair islemler Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanhg tarafindan ylir{itiiliir.

7- SORUMLULUK

7.1- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasmdan, uygulamanin
Yoénergeye uygunlugunun denetiminden ilgili amirler, evrakin muhafazasinin temininden ilgili
gorevliler sorumludur.

7.2- Evrak ve belgelerde paraf ve imzas1 bulunan her kademedeki memur ve amirler attiklar
paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.
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AFET VE ACIL DURUM YONETIMI BASKANLIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI

IKINCI BOLUM
iMZA YETKILERI

8- BASKANIN IMZALAYACAGI YAZILAR

8.1- Yeni bir hak veya yiikiimitik dogurmayan, Bakanlifin takdirini gerektirmeyen ve bir
direktif niteligi tasimayan yazilar,

8.2- Bakanlik merkez birimleri ve bagli kuruluslar ile valiliklere teklif ve goris belirlenmesini
iceren yazilar,

8.3- Prensip, yetki ve sorumluluklart degistirmeyen ancak uygulana gelen usul, yéntem ve
caligma esaslarmda degisiklik yapan genelgeler,

8.4- Bakanliklara yazilan bilgi amach yazilar,

8.5- Bakan ve Bakan Yardimcilan tarafindan onaylanmus kararlarin uygulanmas: ile ilgili
yazilar,

8.6- Bakanlik birimleri arasi bilgi alip vermeyi ngdren yazilar,

8.7- Mevzuat tasarilari/taslaklarr ile kanun teklifleri hakkinda olusturulacak Baskanlik
goriiglert,

8.8- Bir dosyasimin tamamlanmasi bir iglemin sonuglandirilmas: i¢in belge veya bilgi istenme,
teftis rapor ve layihalarmmn sonuclarinin izlenmesine iliskin yazilar,

8.9- Tekit yazalan (tekit licti gegerse Bakan Yardimcis: tarafindan imzalanacaktir),

8.10- Tip formlarla yapilan ve Bakan Yardimcilarimin katkisina ihtiyag duyulmayan yazilar,
8.11- Bakanlik Makamindan alinan onay ¢ercevesinde yapilan kira sézlesmeleri,

8.12- Baskanligin biitce teklifi ve biitce uygulamalariyla ilgili yazilar,

8.13- Baskanhk sozlesmeli personelin istihdanmna iligkin onay ¢ercevesinde imzalanacak
stzlesmeler,

8.14- Baskanlik personeline kimlik kart1 diizenlenmesine iligkin yazilar,

8.15- Disiplin amiri sifatiyla savunma istem ve ceza yazilar ile {ist disiplin amiri sifatiyla
uyarma ve kinama cezalarina yapilan itirazlar lizerine verilmesi gereken kararlar,

8.16- Toplantilara ve egitim seminerlerine katilacak personelin belirlenmesine ve ilgili
birimlere bildirilmesine iligkin yazilar,

8.17- Bakanlik Makamindan alinan yetki ¢ercevesinde, Baskanlhigin gorevleri ile ilgili olarak
diger kurum ve kuruluslarla yapilan protokoller,
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AFET VE ACIL DURUM YONETIMI BASKANLIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI

8.18- Afet ve acil durumlara iliskin kamu yatirimlari ile personel ihtiyact konusunda ilgili
kurumlarla yapilan yazigmalar,

8.19- Yardim kampanyast diizenlenmesi konusundaki teklif yazilar,

8.20- Bakanliklardan alinan muhtelif konulara iliskin goriiglerin valiliklere bildirilmesine
iliskin yazilar,

8.21- Yazihi ve sozlii soru dnergelerine verilecek cevaba esas tegkil edecek bilgilerin valilikler
ve ilgili diger birimlerden istenilmesine iligkin yazilar,

8.22- Bagkanhk personelinin atanma ve nakilleri ile taltif ve tecziyelerine iligkin teklifler,
8.23- Baskanlik yillik faaliyet raporlar ile izleme raporlarma iligkin yazilar,

8.24- Bagkanlik tarafindan verilecek berat, plaket ve sertifikalar,

8.25- Bakan veya Bakan Yardimeisinin yetki devrettigi konulardaki yazilar,

8.26- Bakanlik Imza Yetkileri Yonergesinde Bagkan tarafindan imzalanacagi belirtilen diger
yazilar.

9- BASKANIN ONAYLAYACAGI YAZILAR

9.1- Bagkan Yardimecilar, I. Hukuk Miisaviri, Daire Baskanlarn, Ozel Kalem Miidiirii ve
Bagkana bagh diger birim personelinin yillik, mazeret, hastalik, refakat izinleri ile yurt disinda
gecirilecek yillik izinleri ve vekélet onaylari,

9.2- Bakan ve Bakan Yardimcisiin onaylayacaklar: digindaki personelin ticretsiz izin onaylari,

9.3- Bagkanlik personelinin 6zliik iglerine iligkin diger onaylar,

9.4- Baskanlik personeli hakkinda disiplin sorusturmasi agilmasina iliskin onaylar,

9.5- Baskan Yardimcilar, 1. Hukuk Miisaviri, Daire Bagkanlari, Ozel Kalem Miidiirii ve
Baskana bagli diger birim personelinin yurt i¢i gegici gérevlendirme onaylar,

9.6- HEK araclarinin elden ¢ikarilmasi igin alinan onaylar,

9.7- Yilhik egitim programlarinin degisikliklerine iligskin onaylar,

9.8~ 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayamlarak c¢ikarilan
ikincil mevzuat geregince list yonetici sifatiyla onaylanmas: gereken yazilar,

9.9- Tagt, telsiz ve difer demirbag mallarin tahsisi, yer degistirmesi ve diigliriilmesine iligkin

onaylar, '\//
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AFET VE ACIL DURUM YONETIMI BASKANLIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI

9.10- Hizmet i¢i egitim, konferans, seminer, kurs, caligtay onaylar,

9.11- Baskanlik Birimlerinin Bakan ve Bakan Yardimcis: onaylart disindaki idari, mali, hukuki
ve teknik is ve islemleri ile ilgili onaylar,

9.12- Afet ve acil durumlara iliskin c¢alismalarda bulunmak iizere, kamu kurum ve
kuruluslarimn sivil veya askeri personeli ile tiniversite 6gretim elemanlarimn, Bagkanlikta
gecici olarak gérevlendirilmesine ve konu ile ilgili uzmanlarin katilimi ile geg¢ici komisyon ve
kurullar olusturulmasina iliskin onaylar

9.13- Bagkanlik¢a yaptirilacak yazili, gbrsel, isitsel, dijital gibi tanitict ve egitici materyal (¢izgi
filmler, televizyon filmleri, belgeseller, paket programlarn, kitap, afig brosiir gibi) yapimlarin
hazirlatilmasina iligkin onaylar,

9.14- Yurt iginden ve yurt disindan hibe edilen malzemelerle ilgili onaylar,

9.15- Resmi miihiir yaptirilmasina iliskin onaylar,

9.16- Bagkanlik personelinin kadro derece degisikligine iliskin onaylar,

9.17- Bagkanlk personelinin derece yiikselmesi ve kademe ilerlemesi, intibak ve hizmet
birlestirilmesine iliskin onaylar,

9.18- Her tiirlii sinav ve tez kurullarinin olugturulmasina iligkin onaylar,

9.19- Bagkanlik merkez teskilat1 personelinin birimler aras: atama ve gorevlendizme onaylari,
9.20- Cahigma gruplanmn olusturulmasma iliskin onaylar,

9.21- Disiplin cezalarinm 6zliik dosyasindan silinmesine iliskin onaylar,

9.22- Emeklilik, memuriyetten ¢ekilme ve miistafi sayilma gibi nedenlerle memurlugun
sonlandirilmasina iliskin onaylar,

9.23- Aday memurluga kabul ve asli memurluga atama onaylari ile adaylik devresi i¢inde ve
adaylik devresi sonunda iligiklerinin kesilmesine iligkin onaylar,

9.24- Mevzuat geregi, kamulastirma islemine baglanuldifinn gésteren karara, Yer Secimi
Protokollerine, Afet ve Acil Durum Faaliyetleri Odenegi gonderilmesine iliskin onaylar

9.25- Bakanlik Imza Yetkileri Yénergesinde Bagkan tarafindan onaylanacag belirtilen diger
onaylar.
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AFET VE ACIL DURUM YONETIMIi BASKANLIGI
IMZA YETKILERI YONERGES]

10- BASKAN YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

10.1- Kendisine bagh bulunan birimler tarafindan Bagkan onayina sunulan yazilar,

10.2- Valilikler ve Bakanlik birimleri ile diger kamu kurum ve kuruluglarina génderilen, yeni
bir hak ve yliktimliiliik dogurmayan, Bagkamn takdirini gerektirmeyen ve bir direktif niteligi

tagmmayan yazilar,

10.3- Kendisine bagli bulunan birim personelinin mali ve ¢zlikk haklanyla ilgili olarak dis
kuruluslarla (Sayistay, Hazine ve Maliye Bakanlig1, SGK vb.) yapilan yazigmalar,

10.4- Kamu kurum ve kuruluglanindan ayn diizeyde imza ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

10.5- Valilikler ve Bakanlik birimleri ile diger kamu kurum ve kuruluslarina génderilen bilgi
ve belge teminine iligkin yazlar,

10.6- Biitge ve mali konularda harcama talimati icermeyen teknik nitelikli yazilar,
10.7- Bagkan tarafindan onaylanan kararlarin uygulammasina iliskin yazilar,

10.8- Ilgisi nedeniyle Bakanhgin diger birimlerine gonderilecek veya iade edilecek dilekce ve
yazilar,

10.9- Bagkan tarafindan imzalanmas1 uygun gériilen diger yazilar.

11-BASKAN YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

11.1- Afet ve acil durumlar halinde Bagkanlik¢a valiliklerden yapilacak géreviendirme
onaylari,

11.2- Kendisine bagli birimlerin gérev alanlarina iligkin toplantilara katilacak personel ile
hizmet i¢i egitim, kurs ve benzeri yerlere katilacak birim personelinin tespitine ve

gérevlendirilmelerine iligkin onaylar,

11.3 Bagkanlik satin alma komisyonlart ile muayene ve kabul komisyonlarnnin kurulmasi ve
ihale kararlarimn onaylar,

11.4- Sehirlerarasi/il dis1 seyahatler icin ara¢ gorevlendirilmesine iliskin onaylar,
11.5- Arsiv Yonetmeligi geregince imha edilecek evrakin imha onaylari,

11.6- Baskan tarafindan yetki devri yapilan konulara iligkin onaylar.



AFET VE ACIL DURUM YONETIMI BASKANLIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI

12- I. HUKUK MUSAVIRININ IMZALAYACAGI YAZILAR

12.1- Yargi mercileri, cumhuriyet saveiliklar, icra miuidiirliikleri, diger kurum ve kuruluglar ile
gercek veya tiizel kisilerle yapilan hukuki mahiyetteki yazigmalar,

12.2- Bakanlik Hukuk Hizmetleri Genel Mudiirliiiinden goriis istemi ile Bakanlik Hukuk
Hizmetleri Genel Midiirltigiince talep edilen giriis ve davalara iligkin savunma yazilari,

12.3- Migavirlik gorev alamna giren konularla ilgili mevzuatin uygulanmasina ve
agiklanmasina yonelik olarak wvalilikler ve diger kamu kurum ve kuruluglariyla yapilan
yazigmalar ile bu konularda sivil toplum Grgiitleri ve vatandaglar tarafindan yapilan bagvurulara
iliskin cevabi yazilar,

12.4- Idari yargi mercilerinde Baskanlk aleyhine agilan ve Hazine’yi ilgilendirmeyen
davalarda, istinaf, temyiz veya itiraz yoluna gidilmemesine iligkin teklif yazilari,

12.5- Biitge Kanununda ongoriilen miktara kadar olan davalardan vazgecilmesi halkkmdaki
teklif yazilar,

12.6- Bagkanlik aleyhine veya Bagkanlik tarafindan ac¢ilan davalarla ilgili olarak Mahkemeler
ile Muhakemat Miidiinlitklerine dava dilekcesi, savunma, temyiz, karar diizeltme, yargilamanin
yenilenmesi, sikdyet gibi yazilarin verilmesine dair yazilar,

12.7- Hukuk Misavirligince diger birimlere génderilen miitalaa yazilari,

12.8- Davalarla ilgili olarak bilgi ve belge istenmesine veya isi biten dosya veya bilgilerin iadesi
ile ilgili yazilar,

12.9- Mahkeme kararlarimin ilgili birim ve mercilere intikal ettiriimesine ve bu karar
gereklerinin yerine getirilmesi yazilari,

12.10- Calisma grubu olusturulmasina ve personel gérevlendirilmesine iligkin teklif yazilari,

12.11- 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu kapsaminda
harcama yetkilisi olarak yapilacak alimlara yénelik harcama talimati, 6deme emri belgeleri ve
bunlara iligkin yazilar,

12.12- Bagkanhk bﬁnyesindéki diger birimlerle yapilan yazigmalar,
12.13- Birimin biitge teklifi ve biitge uygulamalariyla ilgili yazilar,
12.14- Disiplin amiri sifat: ile savunma istem ve ceza yazilari,

12.15- [htiya¢ duyulan malzemelerin ihale yoluyla satin almmasi igin firmalardan teklif isteme
yazilari,

12.16- Bagkanlikc¢a mal ve hizmet satin alinan kurum, kurulus ve firmalarla ile ilgili her tiirli

yazilar,
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12.17- Idari ve mali is ve islemlere iliskin Baskanlig1 taahhiit altina sokmayan yazilar,
12.18- Baskanlik Makamina onay teklif yazilari,
12.19- Birim i¢i duyuru yazilari,

12.20- Bagkanin, I. Hukuk Miisavirinin imzalamasini uygun gérdiigii diger yazlar.

13- I. HUKUK MUSAVIRININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

13.1- Kendisine bagli personelin yilhik, mazeret, hastalik, refakat izinleri ile yurt disinda
gecirilecek yillik izinleri ve yurt ici gérevlendirme onaylari,

13.2- Dosyanin durumuna ve emsal kararlara gore karar diizeltmeden feragat onaylari,
13.3- Dosyamn durumuna gére durugmalara katilmama onaylari,

13.4- idari ve mali is ve islemlere iliskin Baskanlig1 taahhiit altina sokmayan onaylar,

13.5- 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayilt Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu kapsaminda
harcama yetkilisi olarak yapilacak alimlara yonelik harcama talimati, deme emri belgeleri ve
bunlara iliskin onaylar,

13.6- Baskanin, 1. Hukuk Miisaviri tarafindan onaylanmasini uygun goérdiigii diger onaylar

14- DAIRE BASKANLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR
14.1- Caligma Grubu olusturulmasina ve personel gérevlendiriimesine iligkin teklif yazilar,

14.2- 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayilh Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu kapsaminda
harcama yetkilisi olarak yapilacak alimlara yonelik harcama talimati, §deme emri belgeleri ve
bunlara iliskin yazilar,

14.3- Bagkanlik biinyesindeki diger birimlerle yapilan yazismalar,

14.4- Daire Bagkanhg goérev alanna giren konularla ilgili mevzuatin uygulanmasina ve
aciklanmasima yonelik olarak valilikler ve diger kamu kurum ve kuruluslaniyla yapilan
yazigmalar ile bu konularda sivil toplum orglitleri ve vatandaslar tarafindan yapilan bagvurulara
iliskin cevabi yazilar,

14.5- Birimin biitce teklifi ve biitge uygulamalariyla ilgili yazilar,

14.6- Disiphin amiri sifati ile savunma istem ve ceza yazilari,
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14.7- Ihtiyag duyulan malzemelerin ihale yoluyla satin alinmas igin firmalardan teklif isteme
yazilari,

14.8- Bagkanlik¢a mal ve hizmet satin alinan kurum, kurulus ve firmalarla ile ilgili her tiirlii
yazilar,

14.9- Idari ve mali is ve islemlere iliskin Baskanlig: taahhiit altina sokmayan yazilar,
14.10- Yardim kampanyalari ile ilgili olarak ilgili banka subeleri ile yapilan yazigmalar,
14.11- Baskanlik Makamina onay teklif yazilari,

14.12- Birim i¢i duyuru vazilari,

14.13- Bagkanin Daire Bagkanlari tarafindan imzalamasim uygun gérdigii diger yazilar.

15- DAIRE BASKANLARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

15.1- Kendisine bagh personelin yillik, mazeret, hastalik, refakat 1zmler1 ile yurt disinda
gecirilecek yilhik izinleri ve yurt i¢i gérevlendirme onaylart,

15.2- Idari ve mali is ve islemlere iligkin Baskanlig1 taahhiit altma sokmayan onaylar,

15.3- 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayil1 Kamu Mali Yonetinu ve Kontrol Kanunu kapsaminda
harcama yetkilisi olarak yapilacak alimlara yénelik harcama talimati, 6deme emri belgeleri ve
bunlara iliskin onaylar,

15.4- Bagkanin, Daire Baskani tarafindan onaylanmasini uygun gérdigii diger onaylar.
16- OZEL KALEM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR

16.1- Disiplin amiri sifat1 ile savunma istem ve ceza yazilari,

16.2- 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu kapsaminda
harcama yetkilisi olarak yapilacak alimlara yonelik harcama talimati, 6deme emri belgeleri ve
bunlara iliskin yazilar,

16.3- Bagkanlik biinyesindeki difer birimlerle yapilan yazigmalar,
16.4- Birimin biitge teklifi ve biitge uygulamalariyla ilgili yazilar,

16.5- Thtiya¢ duyulan malzemelerin ihale yoluyla satin alinmasi icin firmalardan teklif isteme

yazilari, /%



P

AFET VE ACIL DURUM YONETIMI BASKANLIGI
IMZA YETKILERT YONERGESI

16.6- Bagkanlik¢a mal ve hizmet satin alinan kurum, kurulus ve firmalarla ile ilgili her tirlii
yazilar,

16.7- Idari ve mali is ve iglemlere iliskin Bagkanlig1 taahhiit altma sokmayan yazilar,

16.8- Bagkamn, Ozel Kalem Miidiiri’niin imzalamasim uygun gordiigii diger yazilar.
17- OZEL KALEM MUDURUNUN ONAYLAYACAGI YAZILAR

17.1- Kendisine bagli personelin yillik, mazeret, hastalik, refakat izinleri ile yurt disinda
gecirilecek yilhik izinleri ve yurt igi gérevlendirme onaylari,

17.2- Idari ve mali is ve islemlere iliskin Baskanhi taahhiit altina sokmayan onaylar,
17.3- 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayilt Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu kapsaminda
harcama yetkilisi olarak yapilacak alimlara yénelik harcama talimati, 6deme emri belgeleri ve

bunlara iligkin onaylar,

17.4- Bagkamn, Ozel Kalem Miidiirii tarafindan onaylanmasim uygun gordiigi diger onaylar.

18- GRUP BASKANLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

18.1- Birim Amiri onayina sunulan, grup baskanligina bagh personelin yillik, mazeret, hastalik,
refakat izinleri ile yurt disinda gegirilecek yillik izinleri ve yurt i¢i gérevliendirme teklif yazilar,

18.2- Kendi birimi igerisinde yer alan ¢aligma gruplar: arasinda yapilacak yazismalar,

18.3- Gergeklestirme gorevlisi sifatryla personel maas, yolluk ve giderleri ile mal, hizmet,
yapun alimlari,

18.4- Birim Amiri onayina sunulan muayene ve kabul komisyonlarina uygunluk yazilar:
18.5- Birim Amiri onayina sunulan ddenek aktarma onay yazilari,
18.6- Birim Amiri onayina sunulan gecici ve kesin kabul yazilari,

18.7- Baskan ve Birim Amirinin imzalamasmi uygun gérdiigii diger yazilar.

e
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UCUNCU BOLUM
SON HUKUMLER

19- YONERGE’DE DUZENLENMEYEN HUSUSLAR

Bu Yénerge’de tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda benzer diizenlemeler dikkate alinur.
Tereddiide diisiilen durumlarda Bagkanin emrine gore hareket edilir.

20- KALDIRILAN HUKUMLER

16/12/2009 tarihli Afet ve Acil Durum Yénetimi Baskanlign Yetki Devri ve Imza Yetkileri
Yonergesi ylrtrlikten kaldirilmistir.

21- YOURURLUK
Bu Yonerge onay tarihinde yiiriirliige girer.
22- YURUTME

Bu Yonerge hiikiimlerini Baskan ytirtitiir.

Vor
(
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akan Yardimecisi
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