T.C.
BASBAKANLIK
Afet ve Acil Durum Yonetimi Bagkanhg:

Say1: B.02.1.AAD/0.15.00.00/ <" 89S A" F 1121000

Konu: Imza Yetkileri Y&nergesi

Bagbakanlk makammin 16,12.2009 tarihli onay: ile yiiriirliige konulan “Afet ve Acil Durum
Yonetimi Bagkanligi imza Yetkileri Yonergesi” ekte gonderilmigtir. SOz konmusu yOnergenin
biriminizde gorevli personele tebligi ile yonergede belirtilen esaslar dogrultusunda hareket edilmesini
rica ederim. ey

Hasan IPEK
Bagkan

DAGITIM:

1. Hukuk Miigavirine

Planlama ve Zarar Azaltma Daire Bagkanlhgma
Miidahale Dairesi Bagkanligina

. lyilestirme Dairesi Bagkanligna

Sivil Savunma Dairesi Bagkanligma

Deprem Dairesi Bagkanligima

Yonetim Hizmetleri Dairesi Bagkanlifina

Atatiirk Bulvar: Glilozii Sk. No:4 Kavakhdere/ANKARA
Ayrintili bilgi icin irtibat: Ahmet ATIK Insan Kaynaklar: Yénetimi Caligma Grup Bagkan
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T.C.
BASBAKANLIK
Afet ve Acil Durum Yénetimi Bagkanlhi

Sayi: B.02.1.AAD/0.15.00.00/ - S8 < { = /12/2009

Konu: Imza Yetkileri Yonergesi

-DOSYA-

Bagbakanlik makaminin 16.12.2009 tarihli onay1 ile yiiriirlige konulan “Afet ve Acil Durum
Yonetimi Bagkanhgr imza Yetkileri Yonergesi” ekte gonderilmistir. S6z konmusu yOnergenin
bitiminizde gérevli personele tebligi ile yonergede belirtilen esaslar dogrultusunda hareket edilmesini

rica ederim. ,
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Hasan IPEK
Baskan

DAGITIM:

1. Hukuk Miisavirine

Planlama ve Zarar Azaltma Daire Bagkanligina
Miidahale Dairesi Bagkanligina i
Iyilestirme Dairesi Bagkanligma f
Sivil Savunma Dairesi Bagkanlifina

Deprem Dairesi Bagkanligina

Yénetim Hizmetleri Dairesi Bagkanlifina

/712/2009  Grup Bagkam A. ATIK _&%7#—
../12/2009  Daire Bsk. V. A.SEYMEN
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T.C
BASBAKANLIK
Afet ve Acil Durum Y6netimi Bagkanligi

Sayi:  B.02.1.AAD.0.15.00.00/5(2. I, /12/2009

Konu: Imza Yetkileri Yonergesi
BASBAKANLIK MAK AMINA

Afet ve Acil Durum Yonetimi Bagkanligi’nin imzaya yetkili makamlarini belirlemek, verilen
yetkileri belli ilke ve usullere baglamak, alt kademelere yetki taniyarak sorumluluk duygusunu
geligtirmek {ist makamlara diigtinme, politika belirleme ve énemli konularda daha saglikli karar almak
i¢gin zaman kazandirmak, biirokratik iglemleri kisaltarak hizmetlerde stirat ve verimlilifi arﬁlrmgk
amactyla hazirlanarak ekte sunulan “Afet ve Acil Durum Yonetimi Bagkanligy Imza Yetkllerl
Yonergesi”ni Olurlariniza arz ederim.

C, d

%asan IPEK

Bagkan

o

OLUR
1 & /12/2009

Devlet Bakani ve Bagbakan Yardimcist

EKLER:

1. Afet Ve Acil Durum Yonetimi Bagkanlig:
Imza Yetkileri Yonergesi (3 sayfa)

2. Imza Yetkilileri Tablosu (8 sayfa)
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T.C.
BASBAKANLIK
AFET VE ACIL DURUM YONETIMI BASKANLIGI
YETKI DEVRI VE IMZA YETKILERT YONERGESI

Amag

Madde 1- (1) Bu Yoénergenin amaci, Afet ve Acil Durum Yénetimi Baskanhiginn imzaya
yetkili makamlarim belirlemek; verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglamak; alt
kademelere yetki taniyarak sorumluluk duygusunu gelistirmek; tist makamlara diigiinme,
politika belirleme ve onemli konularda daha saglikli karar almak igin zaman kazandirmak,
birokratik iglemleri kisaltarak hizmetlerde stirat ve verimliligi arttirmaktir.

~ Kapsam
Madde 2- (1) Afet ve Acil Durum Y&netimi Bagkanlhgna ait imza yetkilerini ve bu
yetkilerin tam ve etkili olarak kullanilmasna iligkin ilke ve usulleri kapsar.

Dayanak

Madde 3~ (1) Bu Yonerge, 29.05.2009 tarihli ve 5902 sayili Afet ve Acil Durum Y6netimi
Bagkanliginin Tegkilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunu ile 10.10.1984 tarihli ve 3056 sayili
Kanun hiikiimlerine dayanilarak gikarilmagtir.

Tanmimlar
Madde 4- (1) Bu Yénergenin uygulanmasinda;

Bagkanlik : Afet ve Acil Durum Y6netimi Bagkanligini,
Bagkan : Afet ve Acil Durum Y6netimi Baskanini,

Birim : Daire Bagkanliklari, Hukuk Misavirligi, Ozel Kalem Midirligi, Afet ve Acil
Durum Eg1t1m Merkezi Mildtirltigt, galisma grup bagkanliklar: ile Bagkanlik teskilatinda yer
alan her tiirlii yonetim kademelerini,

Birim Amiri: Daire Bagkani, 1. Hukuk Miisaviri, Ozel Kalem Miidiirii, Afet ve Acil Durum
Egitim Merkezi Midiirll, calisma grup bagkanlari ile Bagkanlik tegkilatinda imzaya yetkili
tlim yoneticileri,

ifade eder.

Genel Esaslar
Madde 5- (1) Bu Yonergenin uygulamasmda agapidaki esas ve usuller géz 6ntinde
bulundurulur:

a) Her kademedeki yonetici yetkilerini kullanirken Baskanlik hizmetlerinin hedeflerine
ulagilmasmda diizenli bir g;ahsma ortamu saglamak ve hiyerarsiye uymakla yiikiimliidiir,

b) Imza yetklhlermm izin, rapor, gegici gérev vb. sebeplerle gorevlerinde bulunmadig
hallerde, vekili imza yetkilerini kullamir ve yapilan ¢nemli isler hakkl x 811 yetk1hye
sonradan bilgi verir. K AN

TR it P




Her imza yetkilisi, bu yénergede yer almayacak islemler ile ilgili astlarmna
devredecegi yetkilerini yayimlayacagi i¢ genelge ile duyurur.

c) Bagbakan farafindan kendilerine devredilen imza yetkileri kullanilirken
yazigmalarda/onaylarda “Bagbakan adina” (Bagbakan a.) ibaresi kullamlir. Bagbakanlik
birimleri arasindaki yazigmalarda bu ibare kullamlmaz.

d) Birim amirlerinin, herhangi bir sebeple gorevleri basinda bulunmamalar: halinde,
yerlerine vekélet edecek yonetici i¢in ilgili Makamdan Olur alinir,

e) Birimlerin evraki ilgili Daire Bagkamina paraf/koordine ettirilmedikge Bagkanimn
imzasma sunulmaz.

f) Birim amirleri kendi birimlerinin ig ve iglemleri hakkinda bilgi sahibi olacaktir.

g) Resmi evraki paraf edenler, yonetim basamaklarnindaki siraya gére evraktaki bilgi
ve kararlar degistirebilir ve diizeltebilir. Bu evraktaki en son degistirme ve diizeltme yetkisi,
imza yetkisine sahip olan ydneticinindir.

h) Birden fazla birimi ilgilendiren yazilarn paraf kisminda, koordinasyon birimi
olarak ilgili personel ve birim amirinin de parafi bulunur.

1) Kendilerine yetki devredilenler, tim yetkilerini hukuka ve usule uygun olarak
kullanmakla yilikiimliidiirler.

i) Bir tist kademedeki yonetici, baginda bulundugu birimdeki biitlinliigii saglamak igin
yetkilerinin bir kismini kendi tizerinde alikoyabilir. Gerek goriildiigiinde bu yénergede
devredilen yetkiler alt derecedeki amirlerin bilgilendirilmesi kaydiyla st Makamlarca
kullanilabilir,

j) Bagkanlk birimlerinin yazilar1 Bakanlar Kurulu tarafindan yayimlanan ve
02.12.2004 tarihli ve 25658 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik™ hiikiimlerine uygun sekilde hazirlanr.

Sorumluluk

Madde 6- (1) Bu yonerge ile verilen yetkilerin kullamlmasmndan ve esaslarin
uygulanmasindan ilgili yéneticiler sorumludur. Yénergede hitkiim bulunmayan hususlarda
ilgili mevzuat hiiktimleri uygulanir.

(2) Gorev ve islemlerin sonuglar: olan resmi evraklar: paraf eden, imzalayan gérevliler
ve yoneticiler, bu evraklarda yazili bilgilere, kararlara ve islemlere katildiklarini,
onayladiklarim belirtmis ve sorumlulugu da paylasmis olurlar.

Yetkililer

Madde 7- (1) Bu Yonerge geregince imzaya/onaya yetkili amirler ve yetkileri ekli cetvelde
gosterilmigtir. Bagbakan’in imza yetkisine/onayina sunulmas: gereken konular hari¢ cetvelde
yer alan yetkililer/yetkilerle ilgili olarak degisiklik yapmaya ve yem unza yethhlerl ve
konular1 belirlemeye Bagkan yetkilidir. : 5




Yiiriirliik
Madde 8- (1) Bu Yonerge onay tarihi itibariyle yiirtirliige girer.

Yiiriitme
Madde 9- (1) Bu Yénerge hitkiimlerini Afet ve Acil Durum Yénetimi Bagkani yirtitiir.
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{\MiZA YETKILILERI TABLOSU

iMZA YETKILISi

KONULAR

Bagbakan veya
yetkilendirdigi bakan

Bagbakanhk Makamina Sunulacak imzalar
a) Bagkanhk tarafindan baglatilan bir islem geregi
Cumhurbagkanhigl Makami ile TBMM Bagkanhg Makamina

gdnderilecek yazlar,

b) Disiplin Amiri sifatt ile Baskan hakkinda savunma istem ve ceza
yazilan,

¢) Mevzuat geregi bizzat Bagbakan tarafindan imzalanmasi
ongoriilen yazilar,

d) Bagbakanin bizzat imzalamayi uygun gérdtigii diger yazilar.

Bagbakanlik Makaminin Onaylayacagi Yazilar

a) Bagkanin yillik ve mazeret izinleri, yurtigi ve yurtdisi gegici
gorev onaylari ve bu gérevlendirmelere iligkin vekalet onaylar:
ile dzllk islerine iliskin onaylar.

b) 4483 sayih Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin
Yargilanmalari Hakkinda Kanunun 3 @inci maddesinin (e)
fikrasinda belirtilen personel hakkinda 6n inceleme, gorev ve
izin onaylart ile sorusturma izin onaylari,

c) Mevzuat geregi bizzat Bagbakan onayini gerektiren diger is ve
islemlere ait onaylar,

d) Bagbakanin imzalamayi uygun gérdiigii diger onaylar.
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iMZA YETKILISI KONULAR
Bagkanin imzalayacagi Yazilar

a) Mahiyetine gore, Cumhurbagkanligi Genel Sekreterligi,
Bakanlikiar, TBMM Genel Sekreterligi ve T.B.M.M. Komisyon
Baskanliklari, Genelkurmay Bagkanhg, Milli Gilivenlik Kurulu
Genel Sekreterligi, MIT Miistesarlig, Anayasa Mahkemesi,
Yargitay, Danigtay ve diger yiiksek vyargi organlari, Sayistay,
Yiksek Se¢im Kurulu, Kuvvet Komutanliklari ile yapilan
yazismalar,

b) Baskanlikga hazirlanan mevzuat tasanlart ile Bakanlar
Kurulu Karari alinmasint gerektiren teklifler,

¢) Basbakanliga sunulan Baskanhk teklif ve gériiglerini iceren
dnemli yazilar,

d) Bagbakanlk Mustesar imzasiyla gelen yazi cevaplari,

e) Yenikadro talepleriyle ilgili olarak Bagbakanliga yazilan yazilar,

f) Universite 6gretim elemanlarinm, uzmanlk isteyen islerde
4.11.1981  tarihli ve 2547  sayii  Yiiksekdgretim
Kanununun 38 inci  maddesine gére  Bagkanlikta

Baskan gorevlendirilmeleri ile ilgili yazilar.

g)

Basgkanligin Politikasina esas tegkil edenve Baskanliga yeni is
ve sorumluluk yiikleyen, Bagkanligi taahhiit altina  sokan
nitelikteki yazilar,

T.B.M.M. lyelerine, es dlzeyde veya st diizeyde
gorevlerde bulunmus olanlara yazilan yazilar,

Gayrimenkul satin alinmasina dair yazilar,

Basgbakanliga sunulan Bagkanlik teklif ve gériislerini iceren
yazilar,

Avrupa Birligi uyum siirecine iliskin yazilar,

Bagbakanliga yazilan bilgi mahiyetindeki yazilar,

m) Kesin Hesap Gider Cetveli ile Tagmir Kesin Hesap  icmal

Cetveli,
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n) Disiplin amiri sifati ile savunma istem ve ceza yazilari,
o) Bagkanlik igi talimatlar,

p) ishirligi  Protokollerinin  uygulanmasina  ydnelik  calisma
planlari,

g) Kamunun genelini ilgilendiren toplanti davet yazilar,

r) Bagbakanhk Makamindan alinmis onaylarin  miinferit
hadiselerin uygulanmasina iliskin iglemler,

y) Bagbakan adina, Baghakanin yetki devrettigi konulardaki
yazilar,

z) Bagkanin bizzat imzalamayi uygun gord{igil diger yazilar.

Baskanin Onaylayacagi Yazilar

Bagkan
a) Bagkanlk kadrolarina atama onaylari (5902 sayili Kanun’un

Gecici 2’nci maddesine dayali olarak yapilacak atamalar
dahil),

b) Calisma gruplarninin olusturulmasina iligkin onaylar,
c) Afet ve acil durumlara iliskin caligmalarda bulunmak Uzere,
kamu kurum ve kuruluglarn personelinin, Baskanhkta gegici

olarak gorevlendirilmesine ve konu ile ilgili uzmanlarin katilimi
ile gecici komisyon ve kurullar olusturulmasina iligkin onaylar,

d) Bagkanhk kadrolarina vekaleten atama onaylari,
e) Baskanlik personelinin 6zlik islemlerine iligkin onaylar,
f)  Bagkanlk personelinin ayhkla édillendirme onaylar,

g) 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin
Yargilanmalari Hakkinda Kanunun 3 tincti maddesinin (d)
fikrasinda belirtilen personel hakkinda &n inceleme, gorev
ve izin onaylari ile sorugturma izin onaylari,

h) Gayrimenkul satin alinmasina dair onaylar,

i) Mevzuat geregi bizzat Bagkan onayini gerekti ﬂf«dxifzr |$\/e
islemlere ait onaylar, 7 N




Baskan

j) Daire Bagkanlari ve Bagkana bagh Birim Amirlerinin her tiirlii
izin onaylari,

k) Daire Bagkanlarmin, 1. Hukuk Misavirinin, Ozel Kalem
Mudiiraniin, yurt ici gecici gorevlendirme onaylari ile Baskanlik
personelinin yurtdisi gegici gérevlendirme  onaylart ve bu
gérevlendirmelere iliskin vek3let onaylar,

[) Sivil savunma arama ve kurtarma birlik miidiirliiklerinin
gorev  vyerlerinin  belirlenmesine  ve il dis1  gegici
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

m) Denetim, aragtirma ve inceleme izin onay,

n) Maliye Bakanliginin mevzuati gercevesinde ihtiyag fazlast ve
atll durumdaki demirbaslarin diger kamu kurum ve
kuruluglarina gonderilmesi, kullanim stiresini dolduran
demirbaslarin da kullanimdan kaldiriimast ve
hurdalanintn ilgili kurumlara génderilmesine iliskin onaylar,

0) Baskanmn imzalamay! uygun gérdiigii diger onaylar.

iMZA YETKILISI

KONULAR

Daire Baskani

Daire Baskanlarinin imzalayacagi Yazilar
a) Gorevleri ile ilgili Kamu kurum ve kuruluslarindan, Miistesar
Yardimcisi, Baskan Yardimcisi, Genel Mudiir Yardimcisi ve
daha alt kademe imzali gelen goriis ve diger yazilara verilecek
cevap yazilar,

b) Kamu kurum ve kuruluglarindan bilgi isteme yazilari,

c) Kendisine bagh birimlerin gérev alani ile ilgili kamu kurum ve
kuruluglarini toplantiya davet yazilan,

d) Disiplin amiri sifati ile savunma istem ve ceza yazilari,

e) Baskanlik biinyesindeki diger Daire Baskanliklar ve Hukuk
Misavirligi ile yapilacak yazismalar,

f) Kendilerine bagli birim yéneticilerinin hasta sevk kagitlari,

g) Odenek aktarma ve ek 6denek teklifleri,




Ijaire Bagkan

k)

5018 sayili Kanun ve diger ilgili mevzuati geregince yapilacak
kurumlar arasi yazismalar,

Bagkanlikca mal ve hizmet satin alinan kurum, kurulug ve
firmalarla ile ilgili her tiirl{i yazilar,

idari ve Mali is ve islemlere iliskin Bagkanhg taahhiit altina
sokmayan yazilar,

Baskanin, Daire Bagkaninin imzalamasini uygun gérdiigii diger
yazilar,

Daire Bagkanlarinin Onaylayacagi Yazilar

a)

d)

h)

Kendisine bagh birim personelinin her turll izinlerine iliskin
onaylar,

Baskana Onceden bhilgi verilmek kaydiyla, kendisine bagl

birimlerin gérev alaniyla ilgili toplantilara katilacak personele

iliskin onaylar,

Hizmet ici egitim, kurs ve benzeri yerlere katilacak kendisine
bagh birim personelinin tespitine ve gérevlendirilmelerine
fliskin onaylar,

idari ve Mali is ve islemlere iliskin Bagkanhig: taahhiit altina
sokmayan onaylar,

Birimler arasi bilgi alip vermeyi éngoéren yazilar,

Bir dosyanin tamamlanmasi, bir islemin sonuglandiriimas icin
belge veya bilgi istenmesine iligkin yazilar,

Bagbakanlk ve diger Bakanliklar tarafindan génderilecek
mevzuat tasarilari ile yasama organi {iyelerince hazirlanan
kanun teklifleri hakkinda Baskanlik gorisliniin olusturulmasi
icin ilgili birimlerden gerekli bilgi ve goriis istenmesini iceren
yazilara iliskin génderilecek cevabi yazilar,

Bagbakan veya Baskan tarafindan onaylanmis kararlarin
isleme konulmasi ile ilgili yazilar,

Birimin biitge teklifi ve blitge uygulamalaryla ilgili yazilan,

Disiplin Amiri sifati ile savunma istem ve ceza yazilari,

Gorev alanina iliskin bir iglem ile ilgili olarak klsl““ve

kuruluslardan bilgi ve belge talebine cevap yazularl
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Daire Bagkant

|) Daire Bagkanligina bagh birim personelinin yurt ici
gorevlendirme onaylar,

m) Bagkanin, Daire Bagkaninin onaylamasini uygun gérdiigii diger
yazilar.

iMZA YETKILISI

KONULAR

I.Hukuk Mdisaviri

I.Hukuk Miisavirinin imzalayacagi Yazilar

a)Kanun, Tiziik, Yonetmelik tasarilari ile diger diizenleyici islem
taslaklari hakkinda gériis bildirme yazilar,

bJHukuki, cezai, mali sonug dogurabilecek islemler hakkinda
Bagkanlik menfaatlerini koruyucu, anlagmaziiklart dnleyici
hukuki tedbirlerin ainmasi yéniinde yazilan yazilar ile sézlesme,
protokol taslaklar hakkinda goriis bildirme yazilar,

c)Adli ve Idari Yargi Merciileti, Cumhuriyet Savciliklan, lcra
Mudiirltkleri, icra ve Daireleri ile diger kurum ve kuruluslar ile
gercek/tizel kisilerle yapilan hukuki mahiyetteki yazismalar,

d)4353 sayili Kanun hiikiimleri disinda kalan davalarda Baskanhgin
temsiline/vekalet yetkisinin kullanimina iliskin yazismalar,

e)Mahkeme/icra Muidiirlugii v.s. kararlarinin ilgili birim ve mercilere
intikal ettirilmesine ve bu karar gereklerinin yerine getirilmesi

yazilari,

f) Baskanlik binyesindeki diger Daire Bagkanliklariyla yapilan
yazigmalar,

g)  Birimin biite teklifi ve biitge uygulamalaryla ilgili yazilar,
h)  Disiplin Amiri sifati ile savunma istem ve ceza yazilari,
i) Bagkanm, l.Hukuk Miisavirinin imzalamasini uygun goérdigi
diger yazlar.
I.Hukuk Miisavirinin Onaylayacagi Yazilar

a) Kendisine bagh personelin her tiirlii izinlerine ili§kin onaylar,

..*~.

b) Bagkana dnceden bilgi verilmek kaydiyla, gorev alanlyl}llglll

toplantilara katilacak personele iliskin onaylar, " m «\
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I.Hukuk Miisaviri

c) Hizmet igi egitim, kurs ve benzeri yerlere katilacak kendisine
bagli birim personelinin tespitine ve gérevlendiriimelerine
iliskin onaylar,

d) Misavirlik personelinin yurt ici géreviendirme onaylar,

e) Birim personeli tarafindan diizenlenen hasta sevk kagitlar.

iMzZA YETKILISI

KONULAR

Ozel Kalem Miidiiri

a) Ozel Kalem Midirliigiinde gérev yapan personele iligkin tim
yazismalar,

b) Ozel Kalem Midirligiinde gorevli personel ile makam
sof6riiniin yurt ici gérevlendirme onaylari,

c¢) Ozel Kalem Mudirligiinde gorevli personelin her tirl izin ve
hasta sevk kagitlar,

d) Bagkanin, Ozel Kalem Miidiiriiniin imzalamasini -uygun
gordUgl diger yazilar.

iMZA YETKILISI

KONULAR

Basin ve Halkla iliskiler
Miisaviri

a) Baskanlikla ilgili basin ve yayin organlarinda ¢ikan yazilarin
personele duyurulari,

b) Basin-yayin organlarinda Bagkanligin tanitimi amaciyla
yayinlanacak yazilar,

c) Basin-yayin organlar nezdinde ki tekzip yazilari,

d) Bilgi Edinme Kanunu cergevesinde yapilan miiracaatlara
verilecek cevabi yazilar,

e) Disiplin Amiri sifati ile savunma istem ve ceza yazilan,

f) Bagkanin, Basin ve Halkla Iiliskiler Misgavirinin
imzalamasini uygun goérdigl diger yazilar.




A

iIMZA YETKILISI KONULAR

a) Bagkanhgin gérev alaryla ilgili konularda verilecek olan
egitimlerin planlanmasi ve icrasina iliskin tim yazismalat,

b) Egitim Merkezinde gbrev yapan personele iliskin tim
yazismalar,

Afet ve Acil Durum
Egitim Merkezi MudUrii c) Egitim Merkezinde gorevli personelin yurt igi gdrevlendirme
onaylari,

d) Egitim Merkezinde gorevli personelin her tlirlll izin ve hasta
sevk kagitlan,

e) Disiplin Amiri sifati ile savunma istem ve ceza yazilari,

f) Baskanin, Afet ve Acil Durum Egitim Merkezi Mudiiriiniin
imzalamasini uygun gérdigii diger yazilar.

iMZA YETKILISI KONULAR

a) Diger cahisma gruplarina yazilan yazilar,

b) Calisma Grubunda gorevli personelin hasta sevk kagitlar,

c) Disiplin Amiri sifati ile savunma istem ve ceza yazilar,

Calisma Grubu Bagkan:

d) Grup Baskanligina intikal eden Bagkanlik personeli dahil sahis
bagvurularina ilgili mevzuat cergevesinde verilecek cevabi
yazilar

e) Bagkanhktan naklen ayrilan personelin 8zliikk dosyalarinin
diger kurumlara intikalini saglayan yazilar.

f) Diger kurumlardan intikal eden, Calisma Grubunu ilgilendiren,
Daire Bagkani veya Sube Mudirll tarafindan imzalanarak
gbnderilen yazlara ilgili mevzuatl c¢ercevesinde verilecek
cevabi yazilar,

g) Bagkanin, Calisma Grubu Bagkaninin imzalamasini uygun

gbrdiigli diger yazlar.




